
 
 
 
 
 
 

CITTA’ di SARZANA 
Provincia della Spezia 

ELENCO PRATICHE NON SOGGETTE AL VISTO 

Documento n. 12 - Allegato al manuale di gestione 

 

1. SEGRETERIA DEL SINDACO 
• T.S.O. - proroghe e convalide 
• Richieste Sala Consigliare 

 
2. MESSI 

• Notifiche 
• Albo pretorio 

 
3. U.R.P. 

• Richiesta Sala Barontini 
 
4. ANAGRAFE - LEVA - STATO CIVILE ED ELETTORALE 

• Tutte le pratiche 
 
5. UFFICIO CONTRATTI 

• Richiesta loculi \ ossari 
• Richiesta risarcimento danni e relative integrazioni 

 
6. SERVIZI SOCIALI 

• Tutte le relazioni su minori \ tossicodipendenti \ borsa lavoro direttamente indirizzate alle 
Assistenti sociali. 

• Assegno per maternità 
• Contributo per la non autosufficienza 
• Istanza unica per pagamento affitti \ bollette 
• Assegno per nucleo famigliare 

 
7. UFFICIO CULTURA 

• Proposta spettacoli teatrali e culturali 
• Richiesta Sala della Repubblica 
• Richiesta Atrio Comunale, Lavatoio ecc. per mostre pittura 

 
8. UFFICIO SCUOLA 

• Iscrizione Asilo Nido \ Scuola Materna 
• Scioperi ATC 

 
9. UFFICIO SPORT 

• Richiesta uso M. Luperi e campi sportivi sussidiari 
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10.  COMANDO POLIZIA MUNICIPALE 
• Ricorsi avverso verbali di multa 
• Richiesta rateizzazione importi dei verbali e delle cartelle esattoriali 
• Richiesta documentazione relativa verbali di multa 
• Permessi di accesso alla Z.T.L. 
• Richiesta copia verbali relativi sinistri 
• Richiesta contrassegni per invalidi 
• Richiesta passi carrabili 
• Richiesta autorizzazioni gare ciclistiche 
• Richiesta servizi vigilanza inoltrate dal Commissario di Pubblica Sicurezza o Questura 

 
11. UFFICIO TECNICO 

• Richiesta autorizzazione rottura suola pubblico da parte di privati e di enti vari 
(ACAMENEL – ITALGAS - TELECOM, ecc.) 

• Tutte le richieste di autorizzazione edilizia, concessioni edilizie, condoni e relative 
integrazioni. 

• Certificati di destinazione urbanistica, richiesta di IVA agevolata, ecc. 
• Richiesta chiusura strade 
• Autorizzazione abbattimento alberi 
• Richiesta notizie su strade 

 
12. SUAP 

• Tutte le pratiche inerenti conferenze di servizi 
• Richiesta apertura nuove strutture - Bed & Breakfast, ecc. e relative integrazioni 

 
13. SVILUPPO ECONOMICO 

• Saldi 
• Vendite promozionali 
• Comunicazione orari negozi 
• Aperture - subingressi -volture - cessazioni attività commerciali 
• Richiesta suolo pubblico per le 5 fiere cittadine (fiera delle nocciole, uccelli, S. Lazzaro, 

Marinella, Sarzanello) 
• Richiesta da parte di ambulanti del mercato settimanale (partecipazione spunta - assenze del 

giovedì, ecc.) 
 
14. UFFICIO TURISMO 

• Istanze per partecipazione a “La soffitta nella strada” e per la “Mostra Nazionale dell’Anti-
quariato” 

• Richiesta plateatico per installazione giochi \ luna park 
• Rilascio e rinnovo licenze taxi e professioni da piazza (saltimbanchi, ecc.) 

 
15. UFFICIO RAGIONERIA - ECONOMATO - TRIBUTI 

• Concessione suolo pubblico - TOSAP 
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• Istanze di riduzione \ esenzione TARSU 
• Richieste inerenti ICI 
• Solleciti di pagamento 

 
16. UFFICIO PERSONALE 

• Attestati di lavoro 
• Richiesta documentazione dall’INPDAP 
• Concorsi 


